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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten für Vereine (Muster) 
 
Verantwortlicher: 
Name und Anschrift Tel.:  Vorstand: Name des 1. Vorstands 
des Vereins E-Mail:    Anschrift des 1. Vorstands 

 Web:  

 

Lfd. 
Nr. 

Verarbeitungstätigkeit Ansprechpartner 
Datum der 
Einführung 

Zwecke der 
Verarbeitung 

Rechtsgrundlage1 
Kategorie betroffene 
Personen 

Kategorie von 
personenbez. Daten 

Kategorie von 
Empfängern 

Drittlands-
transfer 

Löschfristen 
Technische/ 
organisatorische 
Maßnahmen 

1 Mitgliederverwaltung z. B. Name des 
Vorstands oder 
des Kassierers 

25.05.2018 Verwaltung der 
Vereinstätigkeit 

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. f DSGVO 
(„berechtigtes 
Interesse“) 

Mitglieder  Name und 
Adresse 

 Eintrittsdatum 

 ggf. 
Gesundheits-
daten oder 
Daten über die 
Erwerbstätigkeit 
(z. B. wenn 
schwerbehin-
derten oder 
erwerbslosen 
Personen ein 
Rabatt gewährt 
wird) und 
weitere 
Familienan-
gehörige (z.B. 
Gruppenrabatt) 

 ggf. Sportart, 
Tanzgruppe, 
Musik- 
instrument 

 (…) 

Keine Keine Spätestens 1 Jahr 
nach der 
Beendigung der 
Vereinsmitgliedschaft 
z.B. wegen der 
Prüfung für 
Chroniken 

 Automatische 
Updates im 
Betriebssystem 
aktivieren 

 Automatische 
Updates des 
Browsers 
aktivieren 

 Backups 
regelmäßig, 
z. B. einmal 
wöchentlich auf 
externe 
Festplatte 

 Standard-
Gruppen-
verwaltung 
(z. B. in 
Windows) 

 Aktueller 
Virenscanner/ 
Sicherheits-
software 
Papierakten-
vernichtung mit 
Standard-
Shredder 

2 Betrieb der 
Internetseite des 
Vereins (über 
Hosting-
Dienstleister) 

z. B. Name des 
Vorstands oder 
des 
Pressewarts 

25.05.2018 Außendarstellung Art. 6 Abs. 1 
Buchst. f DSGVO 
(„berechtigtes 
Interesse“) 

 Mitglieder 

 Webseitenbesucher 

IP-Adressen Keine Keine IP-Adresse nach 30 
Tagen 

Siehe LfD Nr. 1 
HTTPS-
Verschlüsselung 

3 Veröffentlichungen 
aus dem 
Vereinsleben, z. B. 
Fotos der Mitglieder 

z. B. Name des 
Vorstands oder 
des 
Pressewarts 

25.05.2018 Außendarstellung In der Regel:  
Art. 6 Abs. 1 
Buchst. f DSGVO  
(„berechtigtes 

Mitglieder  Fotos von 
Vereinstätigkeit
en 

 Sonstige 

Keine Keine In der Regel sobald 
die Einwilligung 
widerrufen wurde 

Siehe LfD. Nr. 1 

                                                
1 ergänzende Angabe, die die Erfüllung der Informationspflichten erleichtert 
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oder Berichte über 
Wettbewerbe und 
Feste 

Interesse“) 
 
Ausnahmsweise:  
Art 6 Abs. 1 
Buchst. a DSGVO 
(„Einwilligung“) 

Berichte über 
Vereinsereigni
sse (z.B. über 
Turnierergebni
sse, 
Vereinssitzung
en) 

4 Beitragsverwaltung z. B. Name des 
Vorstands oder 
des Kassiers 

25.05.2011
8 

Vereinsfinanzierung Art. 6 Abs. 1 
Buchst. f DSGVO 
(„berechtigtes 
Interesse“) 

Mitglieder Bankverbindung Steuerberater Keine 10 Jahre 
(Gesetzliche 
Aufbewahrungsfrist) 

Siehe LfD. Nr. 1 

5 Lohnabrechnung 
(über externen 
Dienstleister) 

z. B. Name des 
Vorstands, des 
Kassierers 
oder des  
Pressewarts  

25.05.2018  Auszahlung der 
Löhne/ Gehälter 

 Abfuhr Sozial-
abgaben u. 
Steuern 

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. f DSGVO 
(„berechtigtes 
Interesse“) 

Beschäftigte  Name und 
Adressen der 
Beschäftigten 

 ggf. Religions-
zugehörigkeit 

 Eindeutige 
Kennzahlen zur 
Steuer / 
Sozialabgaben 

Externer 
Dienstleister 

keine 10 Jahre 
(Gesetzliche 
Aufbewahrungsfrist) 

Siehe LfD Nr. 1 
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2 Die Einträge Nr. 1 – 5 sind Standardtätigkeiten, ab Nr. 6 sind zusätzliche Tätigkeiten wie z. B. Newsletter, social media Fanseiten für Vereinsfeste einzutragen. 


